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Presentació oral 

Aspectes de 
presentació 

Seguiu les mateixes pautes generals que pel protocol 
i l’informe.  
A més a més, teniu en compte que les presentacions 
orals suposen dominar altres capacitats de la 
comunicació. Aquí destacarem algunes bàsiques. 

 Mantingueu el contacte visual amb l’audiència. Eviteu llegir la part que us correspon (encara que 
esporàdicament podeu consultar notes escrites o assenyalar la pantalla)  

 Assageu la presentació abans. No improviseu gaire o, almenys, que no es noti.  

 Tracteu amb respecte al vostre públic. No empreu llenguatge “popular” 

 Responeu a les preguntes amb la major precisió, sense allargar-se innecessàriament. 

 Repartiu el temps de la presentació i les respostes a les preguntes de forma equitativa entre els 
membres del grup. 

 El document a projectar ha de ser fàcil de llegir a qualsevol distància.  

 La mida de la tipografia ha de ser relativament gran. Preferiblement, fons clar i text obscur.  

 Simplicitat: certes combinacions de colors no s’aprecien bé als projectors.  

 Les imatges de fons no ajuden.  

 No carregueu de text les diapositives. Igualment, no deixeu els elements de la presentació “orfes” de 
qualsevol informació (símbols sense definir, etiquetes desaparegudes, ...) 

 Si editeu la presentació com un vídeo:  
o procureu que el so sigui de la millor qualitat possible: fort i clar, sense diferències notables entre 

membres de l’equip 
o procureu que es vegi a la vegada la presentació i la persona que està exposant. 
o pengeu el vídeo en alguna plataforma (p.ex, Youtube) on es pugui visualitzar.   

Aspectes de 
contingut 

La presentació oral també s’estructura de la mateixa 
manera que l’informe, però sense el detall que 
caracteritza el document escrit. Tampoc hi posarem 
un resum (abstract) a l’inici. No obstant, el rigor en 
l’explicació no pot faltar.  

Una presentació oral efectiva ha de combinar una 
expressió verbal directa i àgil amb un suport visual 
que complementi a l’orador.  

 Controleu el temps, que és limitat. No l’allargueu amb punts que no precisen una explicació 
complexa.  
o Per exemple, penseu si la temàtica és ja suficientment coneguda per evitar introduccions trivials. 

 Recordeu que el vostre públic no ha llegit l’informe 

 Expliqueu de manera clara l'objectiu del treball, la hipòtesis inicial de la que parteix l’estudi 

 Expliqueu el procés científic complet seguit per elaborar l’estudi. 

 Seleccioneu els resultats què mostreu al públic: taules i gràfics poden ser de molta ajuda per 
transmetre eficaçment el missatge, però sempre són un complement de la persona que parla. 

 Un cop realitzat el treball, sou conscients d’alguna limitació que aquest tingui?  

 Alguna dificultat amb què no comptàveu?  

 Alguna recomanació/millora per a propers estudis en el vostre tema? 

 


